
Hvordan finder jeg materialer i det gamle filtræ? 
 
Med indførelse af Kuffert i Elevplan er der oprettet en ny struktur på serveren til lagring af 
materiale. 
 
Hvis du har materiale liggende som du tidligere har benyttet i Elevplan, kan du finde og 
downloade det på følgende måde: 
 
Du kan fremsøge dine 
filer i det gamle filtræ.  
Klik på en skemabrik, klik 
på kviklinket med 
aktivitetens titel  

Derefter åbnes 
aktiviteten, klik på 
”Rediger knappen” 

 



Klik på pennen, udfor 
”Elevrettet beskrivelse”. 
 

 
 

Klik på ikonet ”Dokument 
administration”.  

 

 
Derefter kan tidligere 
filer midlertidigt 
indsættes i aktiviteten,  
 

 



Hvorefter disse åbnes og 
gemmes på din PC. 
Efterfølgende kan filerne 
uploades i den nye 
Elevplan mappestruktur. 
 
For en god ordens skyld 
bør du til sidst slette de 
viste filer i 
beskrivelsesvinduet. 

 

 


